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Bürokraft (m/w/d) mit Schwerpunkt Kita Abrechnung
und Buchhaltung
Über uns:
NEUE WEGE ist ein freier Träger der Kinder- und Jugendhilfe und seit 30 Jahren in
und um München aktiv. Wir unterstützen in unseren sieben verschiedenen
Einrichtungen Kinder, Jugendliche und deren Familien auf ihrem individuellen Weg.

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine engagierte und kompetente
Bürokraft (m/w/d), die unser Team in der Verwaltung verstärkt.

Ihre Aufgaben:
In dieser Position übernehmen Sie eine zentrale Rolle in der Verwaltung und
Abrechnung unserer KiTa-Bereiche. Dazu gehört die Pflege der Daten in Adebis-
KITA sowie die Abrechnung der KiTa-Beiträge und Fördermittel, einschließlich der I-
Kind-Abrechnung. Sie unterstützen das Buchhaltungsteam, indem Sie
Eingangsrechnungen und Lastschriften buchen, Überweisungen vorbereiten und
das Mahnwesen für KiTa-Beiträge verantworten.

Ihr Profil:

Kaufmännische Qualifikation: Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
oder langjährige Erfahrung im kaufmännischen Bereich sind wünschenswert
Buchhaltungserfahrung: Erste Berufserfahrung in der Buchhaltung,
idealerweise in der KiTa- Abrechnung nach BayKiBiG.
IT-Kenntnisse: Sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen (Excel, Word,
Outlook); gute Kenntnisse in Adebis sowie in DATEV
Lust darauf, mit Engagement und Teamspirit gemeinsam NEUE WEGE zu
gehen

Wir bieten Ihnen:

ein langjähriges, wertschätzendes und herzliches Team mit flachen
Hierarchien
eine angemessene Vergütung
Fahrtkostenerstattung (DeutschlandTicketJob)
einen flexiblen Arbeitsplatz

 

Sie sind uns wichtig, daher…

erhalten Sie den EGYM Wellpass für das führende Sport- und
Wellnessnetzwerk mit bis zu 6000 Partnern deutschlandweit – für einen
geringen monatlichen Eigenanteil
schließen wir für Sie eine Betriebliche Zusatz-Krankenversicherung
(mit medizinischen Zusatzleitungen wie z. B. Zahnprophylaxe,
Physiotherapie mit bis zu € 500,00 jährlich) ab
stellen wir Ihnen über meinDienstRad.de Ihr Traumrad zur Verfügung
fördern wir Ihre persönliche Weiterentwicklung, indem wir

Arbeitspensum
Teilzeit

Arbeitspensum
20-30 Stunde / Woche

Arbeitsort
Haimhauserstraße 5a, 80802,
München
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qualifizierende Weiterbildungen und selbstbestimmtes Arbeiten ermöglichen
gewähren wir Ihnen 5 Fortbildungstage zzgl. Fortbildungsbudget
können Sie den firmeneigenen Fuhrpark für private Zwecke nutzen
unterstützen wir Sie bei der Wohnungssuche bzw. stellen Ihnen, je nach
Verfügbarkeit, ein befristetes WG-Zimmer
bieten wir Ihnen Kinderbetreuungsmöglichkeiten in trägereigenen Kitas

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann bewerben Sie sich doch gerne direkt:
NEUE WEGE e.V.
Haimhauserstraße 3-5a
80802 München
E-Mail: karriere@nwjugend.de
Tel. 089 / 38 66 73-0

Wir freuen uns auf Sie!
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